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č. j. ZŠDL - 257/2025


Vnitřní směrnice o zabezpečení vstupů do budovy školy

Vydáno dle § 30 odst. 1 školského zákona



I. Opatření ke snížení bezpečnostních rizik žáků a zaměstnanců

Bezpečnostní opatření proti vstupu nepovolaných osob do budovy školy jsou společným zájmem všech zaměstnanců školy, žáků i jejich zákonných zástupců. Tato směrnice upravuje pravidla vstupu do budovy školy a pohybu v ní.
Tento pokyn je k nahlédnutí na webových stránkách školy, v kanceláři školy a všichni zaměstnanci školy a žáci školy s ním byli seznámeni.

Pro větší bezpečnost dětí, žáků a zaměstnanců školy byl ve škole zaveden nový přístupový systém. Žáci, zaměstnanci školy a rodiče přivádějící dítě do mateřské školy v budově základní školy jsou vybaveni čipy, které jim umožní vstup do školy. Čtečky čipů jsou umístěny na dveřích u hlavního vchodu a na dveřích u zadního vchodu. 
Nové čipy pro žáky budou sloužit nejen pro vstup do školy, ale později také na vyzvedávání obědů ve školní jídelně.


1. Žáci přicházejí do školy dveřmi ze dvora a otevírají si pomocí čipu. Každý žák má povinnost použít čip. Pokud vejde do školy na jedno otevření dveří více žáků současně, žáci mohou potvrdit svůj vstup na další čtečce, která je umístěna u šaten druhého stupně. Načtení každého čipu je evidováno v třídní knize.

2. Zaměstnanci školy a rodiče dětí MŠ mohou použít pro vstup do školy oba vchody.

3. Při odchodu ze školy zaměstnanci školy potvrdí tento odchod načtením čipu. Toto opatření bude sloužit pro evidenci pracovní doby.

4. Tento systém zjednoduší také vyzvedávání žáků ze školní družiny. Rodiče žáků ve školní družině načtou svůj čip u dveří ze dvora a paní vychovatelka bude systémem informovaná, že má jejich dítě poslat do šatny a následně ven z budovy. Rodiče čekají venku.






5. Seznam vstupů do budovy školy

	6:15
	Žáci ŠD, rodiče s dětmi z MŠ
	Žák ŠD vstupuje sám; rodiče MŠ doprovází dítě ke třídě

	6:45
	Dojíždějící žáci
	Čekají v šatnách pod dohledem

	7:10
	Místní žáci
	Vstup do budovy

	7:30–16:00
	 
	Budova uzamčena, vstup přes hlavní vchod se zvonkem




6. Při vyzvedávání dětí z MŠ rodiče vstupují do budovy a vyzvedávají dítě od paní učitelky u oddělení MŠ.

7. .Žáci vstupují do školní budovy samostatně, bez doprovodu rodičů, vchodem ze dvora. Výjimku tvoří pouze rodiče žáků 1. třídy, kterým je vstup povolen do poloviny září.

8. Vstup do ZŠ je pro cizí návštěvníky možný pouze hlavním vchodem. Návštěvník použije zvonek u hlavních dveří a nahlásí důvod své návštěvy. Ke dveřím si ho přijde vyzvednout zaměstnanec školy, který zajistí zápis do knihy návštěv. Po ukončení návštěvy zaměstnanec školy doprovodí návštěvníka k východu z budovy.

9. Osoby, které nejsou ve vztahu se školou (cizí osoby, cizí žáci), se v budově školy nesmí pohybovat bez doprovodu, ani vstupovat do tříd a učeben.

10. Žáci mají přísný zákaz pouštět kohokoliv do budovy školy.

11. V době výuky je rodičům povolen vstup jen hlavním vchodem z nezbytně nutných důvodů a po ohlášení v kanceláři školy. Pokud rodič jde navštívit některého vyučujícího, čeká u kanceláře školy, až si pro něj dotyčný přijde. Pokud rodič přivádí dítě do školy později (např. od lékaře), ohlásí příchod dítěte přes zvonek. Dítě do budovy vstupuje samostatně s výjimkou žáků 1. – 3. třídy, které může rodič doprovodit ke třídě.

12. Rodič, který si vyzvedává dítě osobně, ohlásí svůj příchod u hlavního vchodu do kanceláře školy.

13. Pokud je žák uvolněn ze školy na základě písemného sdělení zákonného zástupce,  opouští školu ze šatny vchodem ze dvora. 

14. Případné schůzky s příslušným učitelem si zákonný zástupce sjednává vždy předem telefonicky nebo mailem na dobu před nebo po ukončení výuky. V tomto případě si vyučující vyzvedává návštěvu u hlavního vchodu.

15. Pokud rodič přijde za žákem nebo učitelem v době přestávky mezi výukou bez předchozí domluvy, čeká u hlavního vchodu na příchod žáka, nebo vyučujícího.

16. Žáci, kteří mají odpolední vyučování, mohou zůstat v budově školy, nebo odcházejí z budovy školy a vracejí se až 10 min. před začátkem odpoledního vyučování.

17. Vstup do školní jídelny je z hygienických důvodů zakázán. Rodiče vstupují do jídelny pouze při vyzvedávání obědů do jídlonosičů, a to vchodem pro cizí strávníky. Tento vchod je otevřen v době od 11:00 do 12:00 hod., jinak je uzamčen.


II. Poučení pro zaměstnance školy

[bookmark: _GoBack]Každá cizí osoba musí být zapsána v knize návštěv a označena visačkou návštěva.

Je důležité důsledně monitorovat situaci a pohyb osob ve škole. V případě nutného vstupu cizí osoby do objektu školy, je nutné zajistit trvalý doprovod této osoby až do jejího odchodu ze školy.

V případě výskytu cizí osoby v prostorech školy zjistí zaměstnanec školy důvod vstupu. Následně zajistí trvalý doprovod této osoby až do odchodu ze školy.

Ztrátu čipu je nutné neprodleně nahlásit v kanceláři školy; náhrada čipu je zpoplatněna dle ceníku školy.

III. Poučení pro zákonné zástupce:

Zákonný zástupce je povinen zkontrolovat, zda do budovy s ním nevešla nepovolaná osoba. Pokud ano, neprodleně informuje zaměstnance školy.

Zákonný zástupce je povinen zajistit, aby dítě, i on sám dodržoval bezpečnostní pravidla stanovená touto směrnicí.

Při odchodu z budovy je třeba zkontrolovat, zda někdo nevyužil otevřených dveří ke vstupu do budovy a zda jsou dveře správně uzavřené.





Směrnice nabývá účinnosti dnem: 15. 11. 2025

Projednáno pedagogickou radou dne: 11. 11. 2025

V Dolních Loučkách dne 7. 11. 2025


Mgr. Hana Kočková
ředitelka školy
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